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Obiettivi del Corso 

 

Apprendere i fondamenti dell’utilizzo delle applicazioni relative a elaborazione testi e 
fogli elettronici. 
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Contenuti del corso e 

gli esiti di 

apprendimento 

Uso del computer e gestione dei files. 

Utilizzo di applicazioni per l’elaborazione testi in particolare Microsoft 

Word. 

Utilizzo di fogli elettronici particolare Microsoft Excel. 
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Conoscenze di base 

richieste e attività di 

apprendimento 

E’ richiesta la conoscenza dell’uso del computer e della gestione 

dei files e di applicazioni per l’elaborazione testi e di fogli 

elettronici. In particolare l’utilizzo delle applicazioni Microsoft 

Word ed Excel. 
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Metodi e criteri di 

valutazione e verifica 

 
Esame informatizzato con test a scelta multipla. 
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Materiale Didattico 

Lezioni frontali in aula tramite diapositive. 

 

Tutti gli argomenti trattati in aula sono argomento di esame. 

 

Per la preparazione dell’esame è possibile usare le dispense disponibili 

sul sito e-learning. 

 


